apleite

B 1

lama ds Laite Excalar

Mapa do Leite Escolar

Instrucoes para o preenchimento do mapa do leite

jfsb@06

A aplicacdo mapleite V0.1 foi feita em “Microsoft Excel 2003” e destina-se ao preenchimento
do Mapa do Leite do 1. CEB do Mapa do Leite Escolar mensal.

A aplicacao é de facil utilizacao, por isso, far-se-a algumas orienta¢des para que esta funcione

em pleno.

I. - Antes de abrir a aplicacio mapleite V0.1 tera de verificar a seguranca das [macros] do

programa Microsoft Excel para que esta funcione.
- Siga os seguintes passos:

x|
B |

a) Abrir o programa
Microsoft Excel
clique no icone
[Ferramentas] (na
barra de tarefas) € em
[Opcaes];

Janela

Ajuda

T Crisgrafia. ..

Pesguisar.. .

Verificagdo de erros...

Alt+Clique

EF

Area de trabalho partilhada. ..

Partilhar livro...

Registar alteractes

Convers3o em euros. ..

Comparar e interc

L
Proteccdo

Colaboracio online

a

%

Atingir objectivo. ..

Cenarios...

Auditoria de farmulas

Macro

Suplementos. ..

ersonalizar...

| Opcoes da correccio automatica. ..

&/

Editar
Internacional

Calculo
| Cor I

Definighes de encriptacdo de ficheiros deste livro

b) Na janela
Opgoes
clique no
separador de
[Seguranca] —

Palavra-passe para abrir:

Recomendar s0 a leitura

Assinaturas digitais. ..

Guardar

Geral Transicio

Verificagdo de erros

| Avancadas. ..

€ em no
botﬁo Opcdes de privacidade
[Seguranga [] remover informacfies pessoais das propriedades do ficheiro ao guardar

Seguranga de macros

de macros];
m\del & SEgQUrancs =

fich:

Tadal QuUE Do
espedificar nomes de programadores de macros fidedignos.

conter virus nas macros e

’ Seguranga de macros. .. ]

oK ] [ Cancelar ]
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c) No nivel Seguranca seleccionar a
opcao [Média], nesta opcio a
aplicaciao funciona em pleno.

i | Fabricantes fidedignos

) Muito alta. S6 poderdo ser executadas as macros instaladas em
localizaches fidedignas. Todas as outras macros assinadas £ ndo
assinadas estdo desactivadas.

() Alta. 56 serdo executadas as macros assinadas provenientes de fontes
fidedignas. As macros ndo assinadas s3o automaticamente
desacti

[ Média. Pode optar por executar ou ndo as macros provenientes de
tes nao fidedignas.

d) Por fim, clique em OK para gravar

~ . - . () Baixa (ndo recomendavel}. N3o oferece proteccio contra macros
as opgoes seleccionadas (SO tera que provenientes de fontes ndo fidedignas. Utlize apenas esta opgéo se
fazer uma vez este passo). tiver um detector de virus instalado ou se tiver a certeza de que todos

\ o0s documentos que abrir s3o de confianca.
Instalado(s) ofs) detector(es) de virde:
oK ] l Cancelar

II. Agora ja podera abrir o ficheiro mapleite V0.1 .

a) No momento em que tentar abrir o ficheiro aparecera uma janela de aviso de seguranca:

Aviso de seguranca

"CiDocuments and SetkingsiGatewaytOs meus documentos) Jodo
BaptistaiMapa do Leitelmapleite_Y0.2.xls" contém macros,

As macros podem conter virus, E sempre mais seguro desactiva-las, mas se
fFarem provenientes de Fontes fidedignas pode-se perder alguma
funcionalidade.

Desactivar macros | [ Activar macros | [ Mais informagdes

T

b) Aceitar [Activar macros]

III. No mapleite V0.1 abre Menu principal da aplica¢io “EXCEL”.
a) Altere no quadro [ﬂ

]| todos os dados que desejar.
b) Agora, abra o més de Setembro no quadro [h] e introduza o n.’

de pacotes de leite recebidos.
c) Vaintroduzindo os pacotes por dias e verifique o saldo.
d) Para imprimir clique no botao imprimir.

Nota final: S6 funciona em pleno se tiver o Excel instalado.

Um bom trabalho! @
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